Dyrektor Zarzadu Praskich Terenéw Publicznych

w Dzielnicy Praga Pétnoc m.st. Warszawy
ul. W. Burdzinskiego 7, 03-480 Warszawa
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Specijalista
w Dziale Zieleni i Eksploataciji

Zarzadu Praskich Terenéw Publicznych
w Dzielnicy Praga-Pétnoc Miasta Stotecznego Warszawy

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

o Realizacja zadan stuzacych zapewnieniu wysokich standardéw utrzymania terendw zieleni i przeciwdziataniu ich degradacjj;

e  Prowadzenie spraw zwigzanych z pielegnacjq zieleni oraz utrzymaniem czystosci i porzadku na administrowanych przez ZPTP
terenach zieleni publicznej;

o  Udziat w postepowaniach administracyjnych dotyczacych usuwania drzew i krzewdw oraz odstepstw od zakazéw w stosunku do
rolin i zwierzat objetych ochrong, w tym przygotowywanie stosownych wnioskéw i udziat w komisjach;

e  Planowanie rozwoju terenéw zieleni administrowanych przez ZPTP;

e  Zlecanie i kontrola prac wykonywanych w ramach umoéw na utrzymanie terenéw zieleni w powierzonym zakresie;

o Dokonywanie odbioréw prac oraz opisywanie i sprawdzanie kosztorysow, protokotow odbioru prac i rachunkow powstatych
w zwigzku ze zleconymi pracami w ramach zawartych uméw;

e  Kontrolowanie wydatkéw zlecanych prac w ramach zawartych uméw;

e  Przygotowywanie planéw rzeczowych, harmonograméw, zakreséw prac i innych informacji dotyczacych przydzielonego
zakresu;

o Wspotpraca z wewnetrznymi komdrkami organizacyjnymi ZPTP w przygotowaniu zamowien systemowych ustug i dostaw oraz
przygotowywanie innych niezbednych zaméwien publicznych;

o Wdrazanie standardéw i dobrych praktyk oraz wymiana informacji i wspétpraca pomiedzy jednostkami m.st. Warszawy
w zakresie utrzymania terenow zieleni;

e  Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji, raportow i sprawozdan zwigzanych z utrzymaniem terenow zieleni
administrowanych przez ZPTP.

e  Przygotowywanie dokumentoéw przetargowych i udziat w pracach komisji przetargowych w zakresie powierzonych zadan;

e  Udziat w opracowywaniu i wdrazaniu programow i projektow dotyczacych gospodarowania terenami zielonymi, ochrong
Srodowiska, edukacjq ekologiczng, wypoczynkiem i rekreacjg, komunikacjq i transportem na terenach zieleni administrowanych
przez ZPTP;

o \Wspdtpraca z mieszkaicami, samorzgdem lokalnym, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami w zakresie
powierzonych zadan;

e Praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomo$cig regulacji prawnych z zakresu: Ustawy o ustroju m.st. Warszawy, Ustawy
o ochronie Srodowiska, Ustawy o ochronie przyrody, Ustawy o utrzymania czysto$ci i porzadku w gminach, Ustawy o pracownikach
samorzadowych, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy Prawo zaméwien publicznych, KPA, Ustawy o dostepie do informacji
publicznej, Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i innych przepisow prawnych dotyczacych zakresu
prowadzonych dziatan.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Praca w budynku Zarzadu Il pietro i poza nim. Budynek wyposazony w podjazd bez windy dostosowanej do wézkow
inwalidzkich. Ciagi komunikacyjne uniemozliwiajg poruszanie sie¢ woézkiem inwalidzkim. Dojécia i przejscia w pomieszczeniu pracy
niedostosowane do wézkow inwalidzkich. Toaleta niedostosowana do 0sob poruszajacych sie na wozku inwalidzkim.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstugg urzadzen biurowych, obstugg interesantow,
rozmowanmi telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku oraz poza nim i korzystaniem z podestu/drabinki. Na stanowisku pracy
brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Wymagania konieczne:

o obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nie posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art.11 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282));

¢ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

o niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze | stopnia ( w zakresie ochrony srodowiska, ogrodnictwa, architektury krajobrazu i pokrewne) i minimum 2 letni

staz pracy w zakresie utrzymania zieleni miejskie

umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera ( weryfikowana poprzez aplikowanie na to stanowisko wytacznie drogg elektroniczng




Wymagania pozadane:

o wyksztatcenie wyzsze Il stopnia w zakresie ochrony $rodowiska, ogrodnictwa, architektury krajobrazu i pokrewne
e minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach administracji
publicznej na stanowiskach zwigzanych z charakterem pracy specjalisty ds. zieleni lub zwigzanych z utrzymaniem zieleni
miejskiej;
prawo jazdy kat. B;
do$wiadczenie w zarzadzaniu lub pielegnacii zieleni i drzewostanu oraz projektowaniu zieleni miejskiej;
e znajomos$¢ zagadnien z zakresu nauk przyrodniczych (m.in. w zakresie: ekologia, architektura krajobrazu, ornitologia,
mykologia, entomologia, fauna i flora wystepujaca na terenach zieleni miejskiej, szkodniki i choroby drzew);
e zdyscyplinowanie, bezstronno$¢, umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw, komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ logicznego myslenia, profesjonalna obstuga klienta zewnetrznego i wewnetrznego;
poczucie odpowiedzialnosci za realizacje zadan ( terminowo$¢, sumienno$¢, doktadnosé );
biegta obstuga i znajomos¢ pakietu Microsoft Office, Windows.
znajomos$¢ procedur administracyjnych i problematyki zwigzanej z funkcjonowaniem administracji samorzadowej;
pozadane kompetencje: umiejetno$¢ pracy samodzielnej oraz w zespole, elastyczno$é myslenia, umiejetno$¢ efektywnego
organizowania czasu pracy na stanowisku, punktualno$¢, kreatywno$¢, dazenie do rezultatow

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — podpisane wiasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

list motywacyjny — podpisane wtasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,

kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zawiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie - podpisane wtasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych - podpisane wiasnorecznie
lub podpisem elektronicznym,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe - podpisane wtasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata zamierzajacego skorzystaé z uprawnienia,
o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),
oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia- podpisane wtasnorecznie
lub podpisem elektronicznym,

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie w Zarzadzie Praskich
Terendw Publicznych — Zatacznik nr 2 do ogtoszenia - podpisane wtasnorecznie lub podpisem elektronicznym.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z tre$cig ogtoszenia poprzez przestanie ich drogg
elektroniczng na adres: rekrutacia@zptp.waw.pl w terminie do dnia 08.04.2021 r. z dopiskiem w tytule ,, Specjalista w Dziale Zieleni
i Eksploataciji ”.

Kandydatom niemajacym mozliwosci skorzystania z Internetu, ZPTP umozliwi dostep do Internetu i ztoZenia aplikacji drogg elektroniczna,
w swojej siedzibie: Zarzad Praskich Terendw Publicznych w Dzielnicy Praga Pétnoc m. st. Warszawy (ul. Wenantego Burdzinskiego 7,
03-480 Warszawa; pietro II).
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